PRIMARIA COMUNE!I GIGHERA,

GIGHERA, DOU

NR_ Y055 1 20 .08. 2024

Instiintare organizare concurs

Titlu concurs: PRIMARIA COMUNEI GIGHERA, judetul DOL), publicd anuntul privifd organizarea
concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante in Bhza art XLI din

OUG 31/2024 si art. VII alin. (7)/XI/XIl din QUG 121/2023 pentru modificarea si complptarea Codului
administrativ

imi asum respectarea prevederilor OUG nr. 115/2023, OUG nr. 12172023 si ale Legii nr.
Data solicitata de publicare a anuntului: 20.08.2024

Functia publica scoasa la concurs:
- Inspector, clasa |, grad debutant, COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL SALARIZARE §I RESURSE
UMANE - 223042

Data, ora si locul desfasurani probei scrise
24,09.2024 11:00, sediul comunei Gighera

Pericada de depunere a dosarelor 20.08.2024 - 09.09.2024

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum $ zile lucrdtoare de la data exgrarii
termenului de depunere a dosarelor.

Perioadd depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucrdto
afigarii rezultatului verificani eligibilitatii candidatilor.

Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratofre de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii pentru ocuparea postului

Pentru Inspector - 223042 - Clasa |, Grad debutant, COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL RALARIZARE $
RESURSE UMANE

Studii de specialitate:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Domeniu de studiu: Stiinte economice (Ramura de stiinta)

Vechime minima in specialitatea studillor 0 ani

Noti: Responsabiltatea privind fegalitatea 3 corecttudinea indormatiior din continutul anuntulun de conuns publicat pe site-ul Byersiei s ircadearea
in temensile legale prevazute de actele normative apartn in exgiusivtate autortati sau institute publce organizatoare a conc i
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Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectiondri (specializiri)

modificdrile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin §
document, a absolvini unei perfectionar sau specializari stabilite expres de lege pentru ocupard
publice:

unor functii

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastedg)

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesard detinerea cunosgntelor
tearetice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui §
gCoL/CoL:

Cerinte specifice |
Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) it g indice 2 si alin. (2) ¢
57/2019, cu medificarile si completdrile ulterioare, cu privire a obtinerea unui/unei aviz/autori
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevedenlor legislatiei specifice cu privire la indepld

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor ¢ discriminare,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare I
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor|
discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile ultenioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, rep
modificarile si completdrile ulterioare |
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si b
republicatd, cu modificarile si completarile ultericare

brmelor de
blicata, cu
rbati,

Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr, 57/2019, cu modificarile si completanle ultericare
cu tematica Partea |, titlul 1 5i titlul 1l ale partii a I1-a, titlul 1 al partii a IV-a, titlul 1 5i 1l ale pa ! iaVi-adin
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile st completarile ulterioare |
.ordonantarea
si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea evidenta si rapoprtarea angajamdntelor
bugetare si legale ,repulicata

cu tematica Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind

angajarealichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor institutillor publice precum si organizarég evidenta si
rapoprtarea angajamentelor bugetare si legale ,repulicata text integral
6. Legea nr 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterios

Legea nr 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare,te ‘

e cu tematica
integral

Noth: Resporsabilitatea privind legalitatea 5i corecttudines informabilor dn continutul anuntului ce concurs pubiicat pe ste-ul ented & incadrarea
1 temenrle legale prevazute de actels nomative apartin in exclusivitate sutoritdti sau institutiel publice organzatoare & corc
ID IL7E7 - Versure 7 - 0206 2024 1055



Atributii stabilite in figa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

Atributii stabilite in figa postuluiprecum §i alte date necesare desfasurdrii concursului:

1. intocmeste proiectul bugetului de venituri §i cheltuieli pentru activitatea proprie a primarie(fi
centralizator de venituri i cheltuieli al comunei;
2. Tine evidenta executiei bugetului comunal.a bugetului fondurilor speciale si a mijloacelor e
3. Primegte centralizatoarele borderourilor desfaguratoare din incasari de impozite, taxe si alt ,
cuvenite bugetului comunal de la organele fiscale ale consiliului local{inspector/casier)dupa ce |
verificate de catre referent de rol pe care le inregistreaza in registrul de venituri, ale comunei; |
4. Confrunta zilnic carnetul chitantier cu borderourile desfasurate ale incasdrilor intocmite de

casier: |
5. Intocmegte acte justificative 5i documente contabile;

pe structurile clasificatiei bugetare;
8. Face propuneri pentru virdri de credite §i solicitarea unor alocatii suplimentare de credite p
unor activitati noi care apar pe parcursul trimestrului;

wtru efectuarea

fenoadele
determinate;
11. Pastreazd.elibereaza si conduce evidenta carnetelor,chitantier si asiqurd pastrarea tuturor I
privind incasarile §i virdnle efectuate de referent/casier;

12. Stabileste i intocmeste lunar statele de plata ale salariatilor si altor drepturi cuvenite persg
consiliului local,consilierilor locali,camin cultural bibliotecd, personalului din cadrul S.P.CLE P.Gif
indemnizatii de insotitor, statele persoanelor beneficiare venitului de incluziune, alocatii <i alte |
13. Efectueaza cel putin o data pe luna control inopinat al referent/casier i intocmeste un pro
constatare;

14, Efectueaza periodic controlul gestiunitor de valorn materiale informand consiliul local asup
constatate cu acest prilej;

15. Raspunde de desfasurarea lucrdrilor de inventariere de valorificarea rezultatelor inventarieff:,de intocmirea
farmelor legale privind casarea §i declasarea bunurilor materiale facand propuneri pentru recuggrarea
pagubeler din domeniul public;

16. intocmeste darea de seama contabila asupra executiei bugetului comunal.a mijloacelor e
din fonduri special legal constituite la nivelul comunei la termenele stabilite; |
17. Ordonantarea cheltuielilor,asigurarea,onorarea |a timp §i corecta obligatiilor financiare ale
teryi §i a acestora fatd de institutie cu respectarea prioritatilor potrivit legi;

pcumentelor
nalulur,

era,

lats;

es verbal de

h abatenlor

abugetare §i

stitutici catre

iectelor de
scopul

ton si creditan,
metodologice

18, Asigura evidenta contabild, sintetica 5i analitica a mijloacelor fixe pe locuri de folosinta a o
inventar in magazii §i in folosintd precum §i @ materialelor pe gestiuni §i pe feluri de materiale §
pastrani integritatii patrimoniului unitatii, a mijloacelor banesti, a decontarii interne cu terti del3
inregistrarea fondurilor, cheltuielilor, veniturilor, alteoperatiieconomice curespectarea normelof
a Ministerului Finantelor Publice $i a legii contabilitag;

19. Efectueaza operatii de punctaj intre informatile inregistrate in contabilitatea sintetica i i
inregistrate in contabilitatea analitica; |
20. intocmeste ordinele de plata pentru efectuarea viramentelor privind impozitul pe salarii,

prmatile
ntributia

contribulia de asiquréri sociale §i contributia de asiguran de sanatate;
21. intocmeste situatia de cadala sisituatia facturilor neachitate si o prezinta ordonatorului d
22. intocmeste notele contabile zilnice;

Neti: Responsablitatea praand legaltatea si corectitudinea informatslor din contirutul anuntului de corcurs publcat pe ste-ul
in temeiurile lagale previzute de actele rormatae apanin in exclusivitate autoritdyii sau mst2utiel pubice organzatodre a concu
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23. intocmeste dispozitiile de platd citre casierie in vederea acordarii de avansuri si a dispoziy
catre casierie in vederea achitani de citre angajati a avansurilor neconsumate debitelor datorai penalitatila
deconturs;

24. Venﬁca incadrarea tuturor platilor efectuate in fondurile prevazute cu aceastd destinatie;
25. lmocmeste situatiile statistice;

26. intocmeste ordonantirile de plata;

27. Organizeaza evidenta analitica a debitorilor si creditorilor si a furnizarii unitatilor,in asa fe |
Cunoascd in permanentd situatia reald a acestora; |
28. Orgamzeaza evidenta analmca din investitii pe obncctwe in confommate cu Instclc de inves

concordanta cu bugetul aprobat, asigurd aprovizionarea ritmica a acestora; ‘
30. Arse obligatia de a actualiza procedurile descrise prin Sistemul de Management al Calitatii |
cu modificarile ce intervin pe aceasta linie ca urmare a noilor acte normative; !
31. Responsabili program FOREXEBUG-intocmire,operare si transmitere acte contabile;
32. Respecta Regulamentul Intern al aparatului de specialitate al primariei comunei Gighera; k
33. Raspunde de pastrarea secretului de serviciuprecum i de secretul datelor si al informatiilg
confidential detinute sau la care are acces ca urmare a exercitarii atributiilor de serviciu;
34. Raspunde de indeplinirea cu profesionalism loialitate corectitudine si in mod congstiincios 4
serviciu, se abtine de la erice fapta care ar putea sa aduca prejudicii institutier; ‘
Semnalizeaza conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia, des
cunogtinia in timpul indeplinirit sarcinilor sau in afara acestora,chiar daca acestea nu vizeaza dif
care are rcsponsabnlatap $| atnbuxu

Cu caracter

indatoririlor de

a atributiillor sau prin executarea acestora;

37. Constituirea unitatiler arhivistice conform nomenclatorului arhivistic;
38. Inventariere a activitatilor arhivistice §i predarea acestora la depozitul de arhiva in anul al gbilea de la
constituire pe baza de proces verbal: |
39. Are obligatia de a indeplini i alte sarcini de serviciu stabilite de conducatorul ierarhic al i
din care face parte,cu mentiunea ca aceste sarcini sa concorde cu prevederile legale §i cu requld
functionare intern al institutiei publice, ‘

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod cbligatoriu:

completdrile ultericare prin raportare la art. VIl din QUG nr. 121/2023;
b) copia cartii de identitate;

consemnat in certificatul de nastere,

d) copia cametului de munca sifsau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lufata, care sa
ateste vechimea in muncd §iin specialitatea studitllor necesare pentru ocuparea postului de(m f potrivit
prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

¢) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor §i altor documente care atest@efectuarea
unor specializarn si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa caz

f) copia adeveriniei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 1
demardrii etapei de selectie de cdtre medicul de familie al candidatului, §i a avizului psihologic|

i anterior
liberat pe baza

ersiel 5l incacrarea
ul

Noti: Responsabiliates privind legalitates w corectaudinea intoematiilorn din contmutul anuntulu de concurs publicat pe site-ul
in temewrile 1ega'e prevazute de actele normative apartn in exciushitate autorati L institut e publce organizatoars a concun
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unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in condi g e legii, valabil
potrivit prevederilor legale; |
Q) cazierul judiciar; ’
h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formulary
sau adeverinta care s3 ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, {

de inscriere,
conditiile
prevazute de legislatia specifica;

1) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formula
privind faptul ¢4, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul indi
pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de masté
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei pub

de inscriere,
dual de munca

in domeniul
cesau a

diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarif: 5
completarile ulterioare,

Cazierul judiciar poate fiinlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea !U cii
corespunzatoare din formularul de inscriere. in acest caz, candidatul declarat admis la proba ‘ verificare a
eligibilitatii 5i care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de Y autoritatea
sau institutia publicd competenta are obligatia s3 completeze dosarul de concurs pe tot parcurdsl desfasurarii
etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemitfri actului

i

administrativ de numire in functia publica. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competentd, extrasul de pef
se solicita potrivit legii §i procedurii aprobate la nivel institutional,

Conform dispozitiilor art. VIl alin. (15) din QUG nr, 12172023 coroborate cu cele ale art, 38 alll. (7) din Anexa
10 la OUG nr. 57/2019, cu modificdrile si completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverin{li eliberate de
angajator pentru perioada lucrata care atestad vechimea in munca $i in specialitatea studiilor esy prevazut la

art. 137 lit. e) din Anexa 10 la QUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VIl alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate dep
catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transr
electrenic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publicd in anuntul de concul
concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publical
concurs dupa terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioa

|
a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dos
este considerat ca fiind depus in termen. |
Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatuluifiie a prezenta
secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru confofnitate cu
originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actul ] administrativ

de numire in functia publica in cazul promovari concursului,

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art, 465 din Codul administrativ

o personal de
te in format
. Dosarelor de
n anuntul de
a de depunere
rul de concurs

(1) Poate ocupa o funciie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
a) are cetatenia romand i domiciliul in Romania;
b} cunoaste limba romdna, scris i vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplina de exercitiu;

Notd: Responsabiltatea prvnd legalitatea 3l corectitudnes informatiior din contutul aruntulus de concurs publicat pe site-ul Allentiei 5i incadrares

intemelurile legale previzute de sctele normative apartin in esclusvitate autorithlii sau insttutiel publce organizatoare a concu
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f) indeplineste conditiile de studii §i vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocupagea functiei
publice ~( conform anuntului de concurs); '

autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publica respectiva este prevazuta § obligaterie
aceasta condifie de ocupare a postului, justificata de indeplinirea unor atributii care necesitd urfastfel de aviz
sau autorizatie; ‘

h) nu a fost condamnata pentru savargirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statuluiffau contra

executarea careia a savargit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitivd, in conditiile legii
J)) nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de mun pentru
moative disciplinare in ultimii 3 ani;

(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazuta la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in termefele si conditile
prevazute de legislatia specifica.

(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie sa fie absolventi cu dipfpma ai studiilor
universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea stuliilor necesare
ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Lédsea nr.
199/2023.

Persoane de contact:
lon, Florentina, referent principal, 0760264507, iflorentina91@yahco.com

Functie (Conducator institutie): primar

Noti: Responzabilitatea privind legalitates  corectaudinea infoematilor din continutd anantului de concurs publicat pe ste-ul fieriie s incacarea
intemewnle legale prevazute de actele ncrmative aparta 1n exCusiviate 3Utor1ati sad Institutiel publice organizatoare a concutiiul
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